REGULAMENTO INTERNO

Ambito de aplicacdo e principios de organizacio

interna

O presente regulamento estabelece 0 mecanismo de
funcionamento, coordenacao e articulagao quer a nivel
interno quer a nivel externo com os pais e encarregados
de educacdo, institui¢bes sociais, culturais, politicas e
economicas que directa ou indirectamente se

relacionam com a instituigéo.
ARTIGO | — Regime de Funcionamento

O Sapiens Colégio (SC) ministra todas as aulas com
base no curriculo do Sistema Nacional de Educacéo
(SNE) aprovado pelo Ministério da Educacdo e
Cultura, mais as disciplinas de Inglés, de Pré a 122
classe, e as disciplinas de Xadrez, da 22 a 62 classe e de
Informatica, da 32 a 122 classe.

ARTIGO Il — Horario de Funcionamento
Horario especifico

e De 22a62Feira—Das 7:00 as 12:15
Horario geral

e De 22262 Feira— Das 7:00 as 16:00

Nota: Na 62 Feira ndo ha Estudo Orientado para os

alunos que fazem a modalidade “Todo dia.”

Porém, decorrerao outras actividades de acordo

com o especificado nos horarios das classes.
ARTIGO I1l - Organizagdo do SC

O SC — esta dividido em trés areas:

e Area Pedagégica — dedica-se ao
desenvolvimento das actividades educativas e
ao atendimento das criancas em idade escolar.

e Area Administrativa — realiza as actividades
complementares de apoio ao normal
funcionamento da instituicéo.

e Conselho de Escola — € um orgdo extra-
escolar, formado por alguns pais e/ou
encarregados de educacdo. E tem como
fungdes: reunir com a direccdo do colégio
sempre que se mostre necessario; transmissao
de informacdes e decisGes tomadas em relacdo
as questdes pedagogicas, administrativas;
acompanhamento cuidadoso e rigoroso das
actividades educativas aplicadas na escola,
além da identificacdo de problemas e a garantia

da realizacdo das normas escolares.

ARTIGO IV - Destinatarios

O SC destina-se a todas as criangas sas:
« Com idades de 4 e 5 anos para frequentar 0 4° e
5° do Centro Infantil;
« Com 6 anos ou mais para frequentar da 1% a 122

classe.
ARTIGO V - Servigos a prestar as criancas

S&o prestados 0s seguintes servicos:

e Atencdo pedagogica (colectiva e individual);



e Cuidados higiénicos (colectivos e individuais);

e Formacédo integral da crianga, nos aspectos
moral, intelectual, estético, laboral e fisico,
atraves de:

1. Garantia do cumprimento da Convencédo dos
Direitos da Crianca;

2. E ensino de qualidade.
ARTIGO VI - Requisitos de Ingresso

Tém direito as matriculas todas as criangas sas e que
tenham 4 ou 5 anos de idade para frequentar o 4° e 5°
do Centro Infantil; 6 anos de idade para frequentar a 12
classe (devendo completar os 6 anos até 30 de Junho),
e também tém direito as matriculas todas as outras
criancas com idade superior a 6 anos de idade, devendo

apresentar os requisitos abaixo mencionados:

1. Requisitos para Pré

a) Bilhete de Identidade, Cédula ou Copia de
Boletim de Nascimento (autenticados);

O
~

Copia do Cartdo de Vacinas;
Atestado Médico;

Quatro fotos tipo passe;

e o

D
~—

Comprovativo de depdsito do valor
correspondente  a matricula e 12

mensalidade.
2. Requisitos para a 12 classe

a) Bilhete de Identidade, Cédula ou Copia de
Boletim de Nascimento (autenticados);

b) Quatro fotos tipo passe;

¢) Comprovativo de depoésito do valor
correspondente  a matricula e 12

mensalidade.

3. Requisitos para as restantes classes (22 a 122

Classe)

a) Pré-Inscrigdo;

b) Submissdo aos Testes de Diagndstico de
Portugués e Matematica com contetdos da
classe anterior;

¢) Todos os requisitos descritos nas alinéas a), b)
e ¢) do numero 2 do Artigo VI;

d) Boletim de passagem da classe anterior;

e) Declaracdo de notas de frequéncia das classes
anteriores do mesmo ciclo;

f) Os candidatos provenientes de escolas com
curriculo diferente do nacional deverdo trazer
um certificado de equivaléncia passado pelo
Instituto Nacional de Exames, Certificacdo e
Equivaléncias;

g) Caso seja aluno proveniente de outra escola
privada deve apresentar a declaracdo de
conformidade das propinas aquando da sua

transferéncia.

ARTIGO VI -

Mensalidades e Taxas de Exame

Pré-inscricdo, Matriculas,

Pelos cuidados e educacao dos alunos seréo cobradas
as seguintes taxas tanto para aulas presenciais como
para aulas online (caso estas se mostrem

necessarias):



1. Pré-Inscricdo
A Pré-Inscricéo consiste no preenchimento de
um formulario que se encontra disponivel na
secretaria do colégio mediante 0 pagamento
de 500,00 MT

referentes aos testes de diagnostico de

(quinhentos  meticais)
Portugués e Matematica a serem realizados
pelos novos ingressos a partir da 22 classe em
diante.

2. Matriculas
a) Matriculas de Pré
A taxa de matriculas para Pré é de:
3.100,00 MT (trés mil e cem meticais).

b) Matriculas de 12 ( alunos internos saidos
da pré)
A taxa de matricula para os alunos
internos saidos da pré para 12 classe é de
3.300,00MT (trés e trezentos meticais).

¢) Matriculas para novos ingressos (de 12 a
122 classe)
A taxa de matriculas para 0s novos
ingressos € de 3.400,00MT (trés mil e

quatrocentos meticais).

d) Renovacgdes das matriculas
v" Ensino Primario (de Pré a 62 classe)
Para o ensino primario, a taxa de
renovagao das matriculas é de: 3.000,00

MT (trés mil meticais).

v Ensino Secundario (de 72 a 122 classe)

Para 0 ensino secundario, a taxa de
renovacdo das matriculas é de: 3.300,00

MT (trés mil e trezentos meticais).

3. Mensalidades

a) Mensalidades da Pré
A mensalidade da Pré é de: 7.035,00 MT (sete

mil e trinta e cinco meticais).

b) Mensalidades do Ensino Primario
v" Mensalidade de Tododia: 9.135,00 MT
(nove mil e cento e trinta e cinco

meticais).

v" Mensalidade de Meio-dia: 7.350,00 MT

(sete mil e trezentos e cinquenta meticais).

¢) Mensalidades do Ensino Secundario
v" Mensalidade de Todo-dia: 10.605,00 MT

(dez mil e seiscentos e cino meticais).

v Mensalidade de Meio-dia: 8.505,00 MT

(oito mil e ginhentos e cinco meticais).
Notas:

1. Em caso de dois ou mais educandos, o/os
educando/os mais novo/os goza/m do desconto
de 10% em todas as mensalidades.

2. O pai e/ou o encarregado de educagéo que
efectuar o pagamento anual das mensalidades
numa so tranche beneficiar-se-a do desconto
de 10%.



4. Taxas de Exame
v" Ensino Primario
A taxa de exame para a 62 classe e de
1.500,00MT (mil e quinhentos meticais).

v" Ensino Secundério
A taxa de exame para 10% e 122 classe é de
2.500,00MT (dois mil e quinhentos meticais).
Nota: As taxas de exame descritas no numero 4
incluem a inscricdo dos alunos, a logistica dos
professores examinadores e a taxa de emissao

de certificados de habilitagdes literarias..

ARTIGO VIII - Local das Matriculas, Prazo da

Entrega de Documentos

As matriculas sdo efectuadas na Secretaria do SC e nao
fora dela. A Direccdo do SC ndo se responsabiliza

pelas matriculas feitas fora das suas instalacGes.
Notas:

1. Todas as mensalidades incluem:

a. 5% do IVA.

b. Seguro de Saude Escolar.
O seguro de saude escolar cobre apenas
lesbes/ou doencas ligeriras que ocorram
dentro do recinto escolar.
Em casos de lesdes/doengas graves que
ocorram dentro do recinto escolar, o pai
ou encarregado de educacdo do/a
educando/a serd contactado para que
recolha e conduza a evacuacao da crianga
para a clinica/hospital para onde o/a

seu/sua educando/a possa ser atendido.

Os custos adicionais na clinica/hospital
terdo a cobertura do pai ou encarregado
de educacao.

2. Feita a matricula ou a renovagdo da
matricula, ndo se faz a devolucao.

3. Qualquer pagamento a favor do Sapiens
Colégio devera ser feito em cheque, no POS da
escola, depdsito ou transferéncia bancéria e
0s comprovativos devem ser apresentados na
secretaria do colégio (nos casos de depdsitos
ou transferéncias bancarias).

4. Apo6s a matricula do aluno todo o pai ou
encarregado da educacédo tem 45 dias para
completar a documentacdo do aluno em falta

sob pena de a matricula ser anulada.

ARTIGO IX - Prazo de
mensalidades

pagamento das

As mensalidades neste colégio sdo pagas a partir de:
1. Fevereiro até Novembro — para classes sem
exames;
2. Fevereiro até metade de Dezembro — para

classes com exames (6%, 92, 108, 129).

NOTA BEM: As mensalidades sdo PRE-PAGAS. E
devem ser efectuadas a partir do dia 25
de més em curso a dia 5 do més seguinte

cuja mensalidade corresponde.
ARTIGO X — Multas

O atraso no pagamento das mensalidades cria muitos
transtornos no funcionamento normal dos servicos
internos do SC, deste modo, para garantir um

pagamento disciplinado das mensalidades, serdo
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aplicadas multas, sempre que se registe atraso, sem

prévia justificacdo por escrito, na seguinte ordem:

a. Do dia 6 a 15 a multa é de 25% da prestagao
mensal;

b. Do dia 16 a 30 a multa é de 50% da prestacéo
mensal;

c. Passado um més de atraso, o aluno sera

suspenso das actividades escolares.

Para além das sancfes acima mencionadas, a falta de
pagamento das mensalidades implica:
e O congelamento de toda a informacédo do
aluno;
e A ndo realizacdo dos testes;
e Retencdo da caderneta escolar;
e Os alunos das classes com exame que tiverem
prestacOes em atraso ndo serdo submetidos
aos exames e consequentemente perderdo o
ano lectivo e ndo lhes serd permitida a

renovacgao da matricula.

ARTIGO XI — Cobrangas compulsivas

A Direccdo do Sapiens Colégio reserva-se o direito de
cobrar compulsivamente as mensalidades aos pais e
encarregados de educacdo devedores, mesmo que ja

tenham tirado as criancas da escola.

Nota: A ndo frequéncia do aluno as aulas ndo implica

0 ndo pagamento das mensalidades.

ARTIGO XII — Perda da matricula

A matricula perde-se por seguinte:

a) Falta de comparéncia da crianga ao SC por
um periodo igual ou superior a 60 (sessenta)
dias, sem previo aviso por escrito;

b) Falta de pagamento das mensalidades por um
periodo igual ou superior a 60 (sessenta) dias,

sem qualquer justificacédo por escrito.

Nota: A excepcéo é dada para casos advindos de

motivos de forga maior.

ARTIGO XIIl - Anulacdo da Matricula,

Declaragdes de Notas e Certificados.

1. Anulacdo da matricula

A anulacdo da matricula é feita através de
preenchimento de um formulario especifico
disponivel na secretaria do colégio que pode ser
requisitado mediante 0 pagamento de uma taxa

de anulacdo de 5.000,00MT (cinco mil meticais).

a) Entende-se por anulacdo de matricula o

acto de transferir ou retirar o aluno para

uma outro/a colégio/escola diferente do

Sapiens Colégio no meio do ano lectivo

ou apds a renovacgdo da matricula.

2. Declaracgdo de Notas
A declaragéo de notas é um documento especifico
que contém o aproveitamento pedagogico do
aluno. Esse documento pode ser adquirido na
secretaria do colégio e a taxa de aquisicdo desse

documento é de 500,00MT (quinhentos meticais).

O prazo de aquisi¢do apo6s a requisicdo é de 15 dias

Gteis.



3. Certificado de habilitacGes.

O certificado de habilitagdes literarias é para os
alunos das classes com exames. A taxa de
aquisicao ja vem contemplada na taxa de exame
(vide o n°4 do Artigo VII).

O prazo de aquisi¢gdo ap6s a requisicdo é de 90 dias

uteis.

ARTIGO XIV - Lingua de Ensino e Disciplina
Escolar

1. Asaulas sdo ministradas na lingua oficial ou em
qualquer outra lingua prevista no plano
curricular;

2. Dentro do recinto, a comunidade escolar deve-
se comunicar nas linguas Portuguesa, Inglesa
e/ou Francesa;

3. E proibido aos alunos o porte e uso de
telemoveis no colégio, e este ndo se
responsabiliza pela sua perda ou furto;

4. E proibido aos professores o uso de telemoveis
nas salas de aulas ou durante o exercicio da
sua profissdo. O uso de telemdvel na sala de
aulas ou durante o exercicios da profissao
acareta consigo sangdes — das menos graves
as mais graves — dependo das circunstancias
que o professor for flagrado;

5. E proibido a todos professores, funcionarios e

pais fumarem dentro do recinto escolar;

E proibido a todos trabalhadores do colégio,
professores e outros funcionarios usarem
qualquer tipo de violéncia em criancas;

E proibido aos alunos e professores fazerem
cortes de cabelo ndo adequados ao ambiente
escolar, tais como: punks, dreads, cabelo
despenteado e ou trancas (para o caso de
homens);

E proibido o uso de lencos ou chapéus por
parte dos/as alunos/as e dos professores em
pleno decurso das aulas exceptos alunos que
professam a religido islamica nos dias
previstos pela sua religiéo;

Sera impedido 0 acesso ao recinto do colégio a
todos os alunos, pais e ou encarregados da
educacdo que se apresentarem em mas
condigdes no que diz respeito ao vestuario ou
corte inapropriado de cabelo, por exemplo:

roupas apertadas, decotadas e ou muito curtas.

ARTIGO XV - Direitos e Deveres Gerais do corpo

docente

S&o direitos e deveres gerais do corpo docente do

colégio, todos aqueles que vém contidos na lei

especifica e regulamento sobre a matéria e de um modo

geral:

Contribuir para solida formacdo académica e
civica dos alunos;

Manter a disciplina e cumprimento rigoroso do
presente regulamento;

Prestar toda a colaboracdo aos oOrgdos de

direccdo e pedagogica da escola;



Realizar toda a actividade que se mostre
necessaria para o bom funcionamento da

escola.

ARTIGO XVI - Deveres dos alunos

Os alunos devem:

3)

Ser assiduos e pontuais as aulas e cumprir 0s
seus deveres escolares.

Apresentarem-se na escola bem aprumados,
com o uniforme completo, limpo e bem
conservado;

Respeitar e fazer-se respeitar perante seus
colegas, professores e demais funcionérios da
escola;

Evitar o uso de linguagem inapropriada dentro
ou fora da sala de aulas;

Colaborar com a escola na boa conservagéo das
instalacBes fisicas, equipamentos e outros
materiais  indispensaveis para 0 bom
funcionamento da instituicéo;

Colaborar com os responsaveis na manutencao
da disciplina e higiene da escola;

Cumprir e fazer cumprir rigorosamente o
regulamento escolar e outras disposicdes
regulamentares.
Desenvolver a

inteligéncia, espirito de

iniciativa e cultivar bons habitos de estudo.

ARTIGO XVII - Direitos dos alunos

Os alunos tém o direito de:

3)

Receber as licbes para as quais se matricularam,
num clima de harmonia e em condicdes

desejaveis;

Ter acesso as instalagfes do colégio para 0 bom
desenvolvimento da sua condicao estudantil;
Consultar o material didactico e de cultura geral
disponivel na biblioteca da escola;

Eleger e ser eleito para o0s orgaos
representativos da turma;

Ter iguais oportunidades de aprendizagem e
estar livre de qualquer discriminacao;

Tomar conhecimento de todos os regulamentos
e normas vigentes no colégio;

Recorrer as estruturas da turma e do colégio
para resolver problemas ou para apresentar
sugestbes de interesse para a comunidade

escolar.

ARTIGO XVIII — Deveres dos Pais e Encarregados
de Educacgéo

Os Pais e Encarregados de Educacao tém, para além do

dever de participarem nas

reunides da escola,

comunicar e justificar as faltas dos seus educandos, e

entre 0s seguintes deveres:

)

Fazer o acompanhamento activo e rigoroso do
processo de aprendizagem dos seus educandos,
tanto na escola como em casa;

Reconhecer e respeitar a autoridade do
professor e passar para os seus educandos esse
dever de respeito ndo s6 pelo professor mas
também pelos demais trabalhadores e colegas
de escola;

Assegurar que o seu educando se apresente na
escola pontualmente, bem aprumado, asseado e

decentemente vestido;



d) Garantir a recolha pontual do seu educando no
fim das aulas e/ou actividades no recinto
escolar;

e) Nas suas deslocacBes a escola, quer para
atender a uma chamada quer para saber da
situacdio do seu educando, o proprio
encarregado de educacdo nao se pode
apresentar trajado de roupas demasiado justas,
muito curtas ou exageradamente decotadas,
pois 0 exemplo impacta mais que as palavras;

f) Reembolsar a escola pelos danos as instalacbes
fisicas, mobilidrios e outros materiais
danificados pelo seu educando;

g) E cumprir zelosa e pontualmente o pagamento

das mensalidades.

ARTIGO XIX — Direitos dos Pais e Encarregados

de Educacao

Para o cumprimento cabal das suas responsabilidades
os Pais e Encarregados de educacdo gozam dos

seguintes direitos:

a) Participar activamente na vida da escola
juntamente com 0s outros pais;

b) Eleger e ser eleito pai (ou mae) turma ou
mesmo ao nivel do Conselho de Escola;

¢) Ser informado sobre as normas e regulamentos
da escola;

d) Ser

comportamento e o0 aproveitamento pedagogico

informado  oportunamente sobre o

do seu educando.

ARTIGO XX — Relacionamento entre os Pais e a

Instituicéo

Na educagdo das criangas, o SC manterd estreita
colaboracdo com os pais e encarregados de educacéo,
de forma a garantir um desenvolvimento integral e

harmonioso dos alunos, através de:

1. Entrevistas individuais;

2. Visitas ao domicilio, quando necessario;

A Interaccgdo entre a instituicdo e os pais pode também
ser feita através dos grupos de WhatsApp ou
contactando os directores de turmas através de

contactos a serem disponibilizados pela direcgéo.

No inicio de cada ano lectivo havera uma reunido geral
orientada pela Directora, com o0s pais e/ou
encarregados da educagéo, sobre assuntos ligados ao
colégio.

Durante o ano lectivo, no inicio de cada trimestre,
havera reunides com a Directora e também com o0s
directores das turmas, onde serdo abordados varios

aspectos da vida escolar dos educandos.

Nota: O contacto com o professor devera ser feito fora
das aulas, istoé, antes do inicio ou depois das
aulas ou ainda durante o intervalo maior de
forma a ndo perturbar o normal decurso das

aulas.

ARTIGO XXI - Disciplina e Sancdes disciplinares

1. A disciplina escolar devera ser mantida por
meios educativos de caracter pedagogico.

2. A principal finalidade da sancédo é, para além

de penalizacdo, educar o aluno para aderir de
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forma consciente e voluntéria a disciplina, e na
busca do seu engajamento num esforco
colectivo de melhoria da eficacia escolar.

Sdo infracgbes disciplinares, e, por isso,
puniveis quaisquer actos ou omissdes
contrarios aos deveres do aluno, previstos neste

e noutros regulamentos normativos vigentes.

3.1. Sé&o consideradas infraccdes disciplinares as

seguintes:

a) A agressdo fisica praticada entre
colegas;

b) O Bullying praticado entre colegas da
mesma turma/ classe bem como para
com os demais colegas;

c) Falta de respeito para com o0s
professores que culmine com falta
vermelha;

d) Falta de respeito para com os demais
funcionarios;

e) Sujar propositadamente a carteira,
mesa ou sala de aulas;

f) O consumo, no recinto escolar, de
bebidas alcoolicas e/ou de drogas;

g) Apresentar-se em  estado de
embriaguez ou sob efeitos de
substéncias alcodlicas ou ainda
substancias ilicitas;

h) Caso de indisciplina recorrente;

i) Perturbacdo constante das aulas,
desde a conversa/brincadeira/adopcéo
de postura ndo adequada a sala de

aulas;

j) Apresentar-se, no recinto do colégio,
nao devidamente uniformizado;

K) Mau comportamento que nao se
enquadre em nenhuma das infracgoes
acima arroladas;e

I) Recusa no cumprimento de qualquer

medida associada a infracdes ligeiras.

4. As penas disciplinares aplicaveis aos alunos

por infraccdes praticadas, sdo:

a) Repreensdo oral feita pelo professor
ou pelo director de turma na sala de
aulas;

b) Repreensdo oral conjunta com oS
directores pedagdgicos, Directora do
colégio e pais ou encarregados de
educacdo do aluno ou comunicagéo ao
pai ou encarregado de educacédo por
escrito por meio de notificacao;

c) Suspensdo do aluno das actividades
escolares de um a trinta (1-30 ) dias;

d) Expulsdo do aluno do colégio. O aluno
expulso do colégio fica interdito de

voltar a ser matriculado neste colégio.

Nota: A prética de uma infraccdo de forma isolada

podera merecer um tratamento excepcional.
Contudo, a prética de duas ou mais infracgdes
sera tomada como agravante para a tomada de
decisdo da penalizacdo aplicavel na mesma

medida da gravidade da infracéo.



ARTIGO XXII — Uniforme Escolar

O uniforme € de uso obrigatério, porém, ha excepgéo
dada apenas nas duas primeiras semanas de aulas.

Apbs essa excepcao, ndo sera permitida a entrada dos
alunos no recinto escolar sem que estejam devidamente

uniformizados. O uniforme escolar € constituido por:

v' Para Pré: Calc0es, calcas ou saia de corpo
(castanhos), camisa ou camisete (creme),
camisola/ fato de treino castanho com o
log6tipo do colégio, sapatos ou sapatilhas
completamente pretos

v' Para o Ensino Primario: Calcoes, calcas ou
saia de corpo (castanhos), camisa ou camisete
(creme), camisola/ fato de treino castanho com
o logétipo do colégio, sapatos ou sapatilhas
completamente pretos.

v/ Para o Ensino Secundario: Meninas-
Jardineiras castanhas (calcbes com peito
castanhos — para mulheres) ou calgas
(castanhas) e Rapazes- Calcbes ou calgas
castanhas. Ambos com camisa ou camisete
polo (creme), camisola castanha com o logétipo
do colégio, sapatos ou  sapatilhas
completamente pretos.

v' Para educacdo fisica: CalgBes e camisete
brancos com o logotipo do colégio e sapatilhas

antiderrapantes.

ARTIGO XXIII - Disposicoes gerais

1. O presente regulamento sempre que se mostre
necessario sera actualizado com a alteracéo e

introducéo de novas clausulas.

2. A introducdo de novas clausulas deve ser

efectuada depois de aprovacdo pela entidade
competente.

As duvidas e lacunas suscitadas pela aplicagdo
do presente regulamento seréo resolvidas por
despacho da entidade competente.

Os casos omissos no presente regulamento,
serdo esclarecidos na secretaria deste Colégio,
nos dias Gteis e dentro das horas normais de

expediente.

Marracuene, 31 de Janeiro de 2025

A Directora

(Maria Isabel Luis Guiloviga)
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